[image: image1.png]i:';:iu;r:e(j:ug:::i’::'e Rzeczpospolita Dofinansowane przez
i Bezpieczefistwo - Polska Unie Europejska

. Wzmocnienie kompetencji i kwalifikacji Strazy Granicznej w obszarze powrotéw” nr FAMI.03.01-12.00-0003/24




Ośrodek Szkoleń Specjalistycznych Straży Granicznej im. gen. bryg. Wilhelma Orlika - Rückemanna

59 – 800 Lubań  ul. Wojska Polskiego 2

tel. 75 72 54 173 lub kom. 797337960, email: zamowienia.osssg@strazgraniczna.pl

Lubań, dnia  05.11.2026 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
Zapraszamy do złożenia oferty na realizację zamówienia dotyczącego organizacji usług cateringowych obejmujących przygotowanie i obsługę dwóch kolacji dla uczestników warsztatów w OSS SG w Lubaniu w ramach projektu „Wzmocnienie kompetencji i kwalifikacji Straży Granicznej w obszarze powrotów” projekt nr FAMI.03.01-IZ.00-0003/24 współfinansowanego ze środków Funduszu Azylu, Migracji 
i Integracji na lata 2021-2027”:
I. Opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest organizacja usług cateringowych obejmujących przygotowanie 
i obsługę dwóch kolacji w dniach 01.12.2026 r. oraz 02.12.2026 r. od godz. 18.00 dla uczestników warsztatów pt. „Wymiana doświadczeń i najlepszych praktyk w zakresie działań powrotowych dla kadry kierowniczej”. Powyższe obejmuje świadczenie usług cateringowych polegających na przygotowaniu i dostawie posiłków do Ośrodku Szkoleń Specjalistycznych Straży Granicznej 
w Lubaniu, znajdującego się pod adresem: 58-800 Lubań ul. Wojska Polskiego 2, w sali w bud. nr 7 
(2 piętro), zgodnie z nw. opisem na każdą z dwóch kolacji:

1. Przygotowanie i dostawa posiłków dla przewidywanej ilości uczestników – ok. 37 osób,

2. Menu powinno się składać z:

- zupy;

- dania głównego na gorąco: minimum 3 rodzaje dań mięsnych podawane na półmiskach;

- ciepłych dodatków (np. ziemniaki gotowane, ziemniaki opiekane, kluski śląskie, ryż, warzywa gotowane itp.) podawane na półmiskach;

- surówki;

- przystawek na zimno w postaci tzw. „zimnej płyty” do zaserwowania na stołach, składającej się 
np. z wędlin, serów, śledzi z cebulką, sałatek, mięsa w galarecie, tatara wołowego i innych – minimum 4 rodzajów z zastrzeżeniem, że różne asortymenty jednego gatunkowo produktu traktowane są jako jeden rodzaj;

- jasnego i ciemnego pieczywa;

- napojów zimnych w ilości: min. 500 ml na osobę soków 100% do wyboru 3 rodzaje oraz min. 500 ml na osobę napojów słodzonych gazowanych, a także min. 250 ml wody gazowanej/niegazowanej do wyboru;

- kawy, herbaty – dostępne dla uczestników bez ograniczeń przez cały czas trwania kolacji wraz 
z dodatkami (cukier, mleko, cytryna);

- dwóch rodzajów ciast (min. 2 porcje/kawałki na osobę).

Propozycję menu Wykonawca przedstawi jako Załącznik do oferty.
Zamawiający dopuszcza możliwość zgłoszenia w ramach ogólnej liczby uczestników (ok. 37 osób) konieczność przygotowania menu alternatywnego (np. wegetariańskiego, bezglutenowego) po wcześniejszym zgłoszeniu Wykonawcy.

3. Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa organizacja usług cateringowych przez Wykonawcę obejmujących:

- zapewnienie odpowiedniej liczby porcji dla uczestników;

- dostarczenie posiłków do miejsca realizacji usług;

- zapewnienie właściwych, zgodnych z przepisami sanitarno-epidemiologicznymi warunków transportu, przechowywania i serwowania żywności;

- przygotowanie i aranżacja miejsca przeznaczonego do wydawania i serwowania posiłków;

- zapewnienie zastawy stołowej, sztućców, szkła, półmiski oraz niezbędnego wyposażenia cateringowego/ podgrzewacze posiłków, termosy/;

- obsługę kelnerską podczas kolacji – przygotowanie stołów przed rozpoczęciem kolacji, podanie dań 
i napojów;

- przygotowanie i uporządkowanie miejsca po zakończeniu usługi;

- dopuszczenie do prac związanych z przygotowaniem i dystrybucją żywności wyłącznie osób posiadających aktualne orzeczenie lekarskie do celów sanitarno-epidemiologicznych o braku przeciwwskazań do wykonywania tych prac.
II. Kryteria oceny oferty:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:

1. Cena oferty - waga 80% (maksymalnie 80 pkt)
Punkty w kryterium cena będą przyznawane zgodnie z poniższym sposobem/wzorem:

Cena brutto oferty najniższej

-----------------------------------     x 80 pkt

Cena brutto oferty badanej
2. Różnorodność menu: ilość przystawek na zimno w postaci tzw. „zimnej płyty” - waga 20 % (maksymalnie 20 pkt)
Punkty w kryterium różnorodność menu będą przyznawane zgodnie z poniższym sposobem:
· 4 rodzaje przystawek - 0 punktów
· 5 rodzajów przystawek - 5 punktów
· 6 rodzajów przystawek - 10 punktów
· 7 rodzajów przystawek - 15 punktów

· 8 lub więcej rodzajów przystawek - 20 punktów
Punkty w kryterium różnorodność menu będą przyznawane na podstawie złożonej przez Wykonawcę propozycji menu. W przypadku nie złożenia propozycji menu lub zaoferowania mniej niż 4 rodzaje przystawek na zimno oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu.
3. Zamawiający zsumuje punkty uzyskane w poszczególnych kryteriach i wybierze ofertę najkorzystniejszą, która uzyska najwyższą liczbę punktów oraz spełnia wymogi określone 
w zapytaniu ofertowym. Maksymalna łączna liczba punktów jaką może uzyskać Wykonawca 
wynosi – 100 pkt.
III. Termin i sposób składania ofert: 

1. Ofertę należy złożyć wg wzoru formularza ofertowego ( załącznik nr 1).

2. Cena oferty oznacza cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2023 r.  poz. 168).

3. Cena oferty musi zawierać wszelkie koszty ponoszone przez wykonawcę, a związane 
z wykonywaniem przedmiotu zamówienia oraz podatek VAT.

4. Wykonawca określi cenę w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

5. Oferta musi być sporządzona w języku polskim.

6. Oferta musi być czytelna.
7. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 13.11.2026 r. do godz. 10.00 osobiście w siedzibie Zamawiającego: ul. Wojska Polskiego 2, 59-800 Lubań, bud. 1-2 pok. nr 4 lub w formie skanu pocztą elektroniczną na adres: zamowienia.osssg@strazgraniczna.pl
8. Zamawiający odrzuci ofertę:
· złożoną po terminie,
· niezgodą z treścią zapytania ofertowego,
· zawierającą błędy nie będące oczywistymi omyłkami pisarskimi i rachunkowymi,
· jeżeli cena oferty przekracza kwotę, którą zamawiający przeznaczył na realizację zamówienia.
9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania.

UWAGA: W przypadku wysłania korespondencji e-mailem prosimy o telefoniczne upewnienie się pod nr telefonu tel. +48 75 725 4173, 797337960, że została ona przez Zamawiającego otrzymana. Może się zdarzyć, że centralnie funkcjonujące zabezpieczenie antyspamowe uzna adres e-mail Wykonawcy za spam i dokona blokady korespondencji.

IV. Informacje dotyczące wyboru oferty / opis sposobu wyboru oferty

1. Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, na podstawie kryteriów wskazanych w punkcie II.

2. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający wybiera ofertę z najniższą ceną.
3. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób o którym mowa w ust. 2 zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę. Wykonawcy, składający oferty dodatkowe, nie mogą oferować cen wyższych niż zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach.
V. Dodatkowe informacje/osoby uprawnione do kontaktu
Dodatkowych informacji udziela: Katarzyna Wilk
tel. 75 725 41 73, e-mail: zamowienia.osssg@strazgraniczna.pl
VI.  Inne.
1. Płatność za uczestników kolacji na podstawie faktury wystawionej na OSS SG w Lubaniu 
w terminie do 30 dni od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury. otrzymania przez zamawiającego oryginału faktury.

2. Ostateczna wysokość wynagrodzenia Wykonawcy zostanie ustalona na podstawie faktycznej ilości osób, na podstawie cen jednostkowych wynikających z formularza ofertowego. Ostateczna liczba osób zostanie potwierdzona Wykonawcy przed terminem realizacji usług, na dzień przed. 
3. Zamawiający nie przewiduje przedpłat i zaliczek. 
4. Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia zapytania oraz możliwość niedokonania wyboru 
w przypadku, gdy:
1) nie zostanie złożona żadna oferta;
2) procedura wyboru oferty obarczona jest wadą niemożliwą do usunięcia uniemożliwiającą udzielenie zamówienia
5. Zamawiający zastrzega możliwość rezygnacji z proponowanych terminów z powodu odwołania przedsięwzięcia, bądź zmiany terminu realizacji.
6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość przeprowadzenia dodatkowych uzgodnień dotyczących menu, liczby uczestników oraz organizacji usług oraz dopuszcza możliwość ustalenia odrębnego menu dla każdej z dwóch kolacji, w celu zapewnienia różnorodności serwowania potraw. 
W przypadku przystawek na zimno w postaci tzw. „zimnej płyty” zmianie może ulec rodzaj, natomiast ilość przystawek musi odpowiadać danym podanym w złożonej ofercie.

7. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania zamawiającego do zawarcia zlecenia zamówienia.

8. Termin związania ofertą: 30 dni od zakończenia terminu składania ofert .

9. W związku z wejściem ustawy z dnia  13.04.2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego zamawiający informuje, że z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych zgodnie z art. 7 ww. ustawy.

 Załączniki:

1. Formularz ofertowy

2. Wzór zlecenia

3. RODO

Wyk. w egz. poj.- strona internetowa

Wyk. K.W.  tel. 75 725 4173

Data: 05.11.2026 r.
Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego
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. Wzmocnienie kompetencji i kwalifikacji Strazy Granicznej w obszarze powrotéw” nr FAMI.03.01-12.00-0003/24




Ośrodek Szkoleń Specjalistycznych Straży Granicznej

im. gen. bryg. Wilhelma Orlika - Rückemanna           
ul. Wojska Polskiego 2  59-800 Lubań
tel. +48 75 725 4173, tel. kom. 797337960, 

e-mail: zamowienia.osssg@strazgraniczna.pl

FORMULARZ OFERTOWY 

Nazwa i adres wykonawcy  ..................................................................................................

NIP    ....................................................................................................................................

E-mail     ........................................................... tel.: ............................................................

Składając ofertę na realizację zamówienia dotyczącego organizacji usług cateringowych obejmujących przygotowanie i obsługę dwóch kolacji dla uczestników warsztatów w OSS SG w Lubaniu w ramach projektu „Wzmocnienie kompetencji i kwalifikacji Straży Granicznej 
w obszarze powrotów” projekt nr FAMI.03.01-IZ.00-0003/24 współfinansowanego ze środków Funduszu Azylu, Migracji i Integracji na lata 2021-2027” w nw. terminach: 
- 01.12.2026 r.  –  dla 37 osób
- 02.12.2026 r.  –  dla 37 osób

oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za 37 osób 
za łączną cenę brutto: ………………………….……   zł.
Cena brutto za jednego uczestnika kolacji wynosi …..……..……. zł
1. Oświadczam, że w cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszelkie koszty wykonania zamówienia w tym podatek VAT. 

2. Oświadczam, iż zapoznałam/em się i akceptuję wszystkie wymogi dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia przedstawione w zapytaniu ofertowym.

3. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.
4. Załącznikiem do niniejszego formularza ofertowego jest propozycja menu.

5. Numer konta bankowego Wykonawcy właściwy do płatności za realizację przedmiotu   zamówienia: 

…………………………………………………………………………………………………………

(w przypadku czynnych podatników VAT - rachunek bankowy znajdujący się na tzw. "białej liście podatników VAT")



    
                                                    
........................................................              






                                                 podpis osoby(osób) uprawnionej(nych)

  






               do reprezentowania wykonawcy
Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego
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Lubań, dnia  … ...2026 r.

ZLECENIE NR …/Ż/2026

OŚRODEK SZKOLEŃ SPECJALISTYCZNYCH STRAŻY GRANICZNEJ W LUBANIU

59-800 Lubań, ul. Wojska Polskiego 2, NIP 613-155-55-17

ZLECA DLA:

……………………………………………………………………………………………………………

Wykonanie następujących prac /usług /realizację zamówienia*:

Zorganizowanie w dniach ……….. r. kolacji dla .…. uczestników warsztatów pt. „Wymiana doświadczeń i najlepszych praktyk w zakresie działań powrotowych dla kadry kierowniczej”, realizowanych w Ośrodku Szkoleń Specjalistycznych Straży Granicznej w Lubaniu w ramach projektu „Wzmocnienie kompetencji i kwalifikacji Straży Granicznej w obszarze powrotów” projekt nr FAMI.03.01-IZ.00-0003/24 współfinansowanego ze środków Funduszu Azylu, Migracji i Integracji na lata 2021-2027”, zgodnie ze złożona ofertą za kwotę …….……zł brutto za osobę.

Termin wykonania prac /usług/ realizacji zamówienia * ustala się na dzień …….…..2026 r.
Faktura / rachunek* zostanie wystawiona i opłacona po wykonaniu prac/ usług / realizacji zamówienia* przez Zleceniodawcę.

Numer konta bankowego wykonawcy właściwy do płatności za realizację przedmiotu zamówienia, który zostanie wskazany/podany na fakturze/rachunku:

 ....................................................................................................................................................

(w przypadku czynnych podatników VAT - rachunek bankowy znajdujący się na tzw. "białej liście podatników VAT");

Termin płatności faktury/ rachunku * - 30 dni po dostarczeniu prawidłowo wystawionej faktury.

Osoby do kontaktu: …………….…………...…., tel. (75) 725 40 29.

Dane do faktury:  
Ośrodek Szkoleń Specjalistycznych Straży Granicznej w Lubaniu 

  
ul. Wojska Polskiego 2, 59-800 Lubań

  
NIP: 613-155-55-17  / REGON: 02-11-023-13

     ZLECENIE PRZYJĘTO 

            DO REALIZACJI

……………………………………………..                                             …………………………………………………..                       (data, pieczęć i podpis)                                                                      (data, pieczęć i podpis)

Egz. Nr 1 – OSS SG

Egz. Nr 2 – adresat

Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119  
z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Ośrodka Szkoleń Specjalistycznych Straży Granicznej w Lubaniu, ul. Wojska Polskiego 2, 59-800 Lubań; 
· inspektorem ochrony danych osobowych wyznaczonym przez Komendanta Ośrodka Szkoleń Specjalistycznych Straży Granicznej w Lubaniu  jest Naczelnik Wydziału Ochrony Informacji, adres poczty internetowej: woi.osssg@strazgraniczna.pl. tel.  75 7254015;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  
w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego – zapytanie ofertowe na zamówienia dotyczącego organizacji usług cateringowych obejmujących przygotowanie i obsługę dwóch kolacji dla uczestników warsztatów w OSS SG w Lubaniu 
w ramach projektu „Wzmocnienie kompetencji i kwalifikacji Straży Granicznej w obszarze powrotów” projekt nr FAMI.03.01-IZ.00-0003/24 współfinansowanego ze środków Funduszu Azylu, Migracji i Integracji na lata 2021-2027” odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą uprawnione osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w celu monitoringu, sprawozdawczości i audytu realizowanego projektu, 
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 10 lat;
· Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe, w sytuacji gdy przesłankę przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta między stronami umowa.
· Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania  danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 
w art. 18 ust. 2 RODO;

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych   osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
