DECYZJA NR le
KOMENDANTA OSRODKA SZKOLEN SPECJALISTYCZNYCH
STRAZY GRANICZNE]J IM. GEN. BRYG. WILHELMA ORLIKA-RUCKEMANNA

W LUBANIU
T b mm@ﬁc\ 2024 r.

w sprawie procedury dokonywania wewngtrznych zgloszen naruszen prawa,
podejmowania dzialan nastepczych oraz ochrony oséb dokonujacych zgloszen
naruszen prawa w Osrodku Szkolen Specjalistycznych im. gen. bryg. Wilhelma
Orlika — Riickemanna w Lubaniu.

Na podstawie § 16 ust. 2 pkt. 1 Statutu Osrodka Szkolen Specjalistycznych Strazy
Granicznej w Lubaniu stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia nr 68 Komendanta
Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 30 wrzesnia 2009 roku w sprawie utworzenia,
organizacji, zakresu dziatania Osrodka Szkolen Specjalistycznych Strazy Granicznej im.
gen. bryg. Wilhelma Orlika - Riickemanna w Lubaniu (Dz. Urz. KGSG Nr 11, poz. 68
z pézn. zm.), postanawia si¢ co nastgpuje:

§1
1. Na podstawie art. 24 i 25 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw (Dz. U z 2024 r. poz. 928) wprowadza si¢ O$rodku Szkolen Specjalistycznych
im. gen. bryg. Wilhelma Orlika - Riickemanna w Lubaniu, zwany dalej Osrodkiem,
procedure zgloszen wewngtrznych, ktéra okresla zasady zglaszania naruszen prawa,
podejmowania dziatan nastepczych oraz ochrony oséb dokonujacych zgloszen naruszenia
prawa (sygnalistow).

2. Przyjmowanie zgloszen naruszen prawa jest elementem prawidlowego 1 bezpiecznego
zarzadzania w Osrodku i stuzy zwigkszeniu efektywnosci wykrywania nieprawidlowosci
i podejmowania dziatan w celu ich eliminowania i ograniczania ryzyka na wszystkich
poziomach organizacyjnych.

§2

Ilekro¢ w Procedurze zgloszen wewngtrznych jest mowa o:

1. sygnaliscie — rozumie si¢ przez to osobg fizyczna, ktéra zgtasza lub ujawnia publicznie
informacje o naruszeniu prawa w kontekscie zwigzanym z praca/stuzba,

2. osobie pomagajacej w dokonaniu zgloszenia — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng,
ktéra pomaga sygnaliScie w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontekscie
zwigzanym z praca/stuzbg i ktérej pomoc nie powinna zosta¢ ujawniona,

3. osobie powigzanej z sygnalistg — nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ fizyczng, ktéra moze
doswiadczyé dziatan odwetowych, w tym wsp6lpracownika lub osobe najblizsza
sygnalisty w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny
(Dz. U. 2024 poz. 17 z pézn. zm.),



10.

11.

dziataniu odwetowym — nalezy przez to rozumie¢ bezposrednie lub posrednie dziatanie
lub zaniechanie w kontekscie zwiazanym z praca/stuzba, ktére jest spowodowane
zgloszeniem lub ujawnieniem publicznym i ktére narusza lub moze naruszy¢ prawa
sygnalisty lub wyrzadza lub moze wyrzadza¢ nieuzasadniona szkode sygnaliicie, w tym
bezpodstawne inicjowanie postgpowan przeciwko sygnaliscie,

dziataniu nastgpczym - nalezy przez to rozumie¢ dziatanie podjete w celu oceny
prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdziatania
naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgloszenia,

informacji o naruszeniu prawa - nalezy przez to rozumie¢ informacje, w tym
uzasadnione podejrzenie dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do
ktorego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym, w ktérym
sygnalista uczestniczyt w procesie rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajacych
zawarcie umowy, pracuje lub pracowat, lub w innym podmiocie prawnym, z ktérym
sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontekscie zwigzanym z praca, lub
informacje dotyczgca proby ukrycia takiego naruszenia prawa;

kontekscie zwigzanym z pracg — nalezy przez to rozumie¢ przeszle, obecne lub przyszie
dziatania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia
funkcji w Osrodku lub na rzecz Osrodka, lub pelnienia stuzby w Osrodku,
w ramach, ktérych uzyskano informacj¢ o naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwosé
doswiadczenia dziatan odwetowych;

informacji zwrotnej — nalezy przez to rozumie¢ przekazang sygnaliscie informacje na
temat planowanych lub podjetych dziatan nastgpczych i powodéw takich dziatan,
ujawnieniu publicznym — nalezy przez to rozumieé¢ podanie informacji o naruszeniu
prawa do wiadomosci publicznej,

zgloszeniu — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne zgloszenie wewngtrzne,
przekazane zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszej procedurze w § 3;
naruszeniem prawa — to dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na
celu obejscie prawa, ktére dotyczy jednego z obszaréw wskazanych w § 3;

§3

Informacje zglaszane przez Sygnalist¢ dotycza nast¢pujacych dziedzin:
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korupcji;

zamoOwien publicznych;

ustug, produktéw i rynkéw finansowych;

przeciwdziatania praniu pienigdzy i finansowaniu terroryzmu;
bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;
bezpieczenstwa transportu;

ochrony $rodowiska;

ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;
bezpieczenstwa zywnosci 1 pasz;

10. zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11. zdrowia publicznego;

12. ochrony konsumentow;

13. ochrony prywatnosci i danych osobowych;
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bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczpospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
i pomocy panstwa oraz opodatkowania os6b prawnych;

konstytucyjnych wolnosci oraz praw czlowieka i obywatela wystepujacych
w stosunkach jednostki z organami wladzy publicznej i nie zwigzanych z dziedzinami
wskazanymi powyzej;

obwigzujacych w Osrodku regulacji wewngtrznych lub standardéw etycznych, ktore
zostaly ustanowione przez O$rodek na podstawie przepiséw prawa powszechnie
obowigzujacego i pozostaja z nim zgodne; W takim przypadku nie stosuje si¢
rozdziatéw 4 1 5 Ustawy.

§4

Do odbierania zgloszefi wewnetrznych upowazniony jest Referat Kontroli
w Kierownictwie O$rodka, zwany dalej Referatem oraz w przypadku, gdy zgloszenie
dotyczy os6b wykonujacych zadania w ramach Referatu to upowaznionym do
odbierania zgtoszen jest Pelnomocnik Komendanta O$rodka do spraw Ochrony Praw
Cztowieka i Réwnego Traktowania, zwany dalej Pelnomocnikiem.

Wz6r upowaznienia dla oséb wykonujacych zadania w ramach Referatu oraz dla
Pelnomocnika stanowi zatacznik nr 1 niniejszej Decyzji.

Osoby upowaznione, o ktérych mowa w ust. 2 sg obowigzane do zachowania
tajemnicy i danych osobowych, ktére uzyskaly w ramach przyjmowania
i weryfikacji zgloszef wewnetrznych, oraz podejmowania dzialan nastgpczych, takze
po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego
wykonywaty t¢ prace.

Sygnalista moze dokonywa¢ zgloszenia za posrednictwem nastgpujgcych kanalow:

1) w przypadku zgtoszen kierowanych do Referatu:

a) korespondencyjnie, poczta wewnetrzng lub zewnetrzna, przesylajgc na adres:
Referat Kontroli w Kierownictwie Osrodka Szkolen Specjalistycznych Strazy
Granicznej im. gen. bryg. Wilhelma Orlika — Riickemanna, ul. Wojska
Polskiego 2, 59 — 800 Luban, z dopiskiem: ,,Do rak wiasnych — nie otwierac”,

b) poprzez e-mail na adres zgloszenie.wewnetrzne.rk.osssg @ strazgraniczna.pl

c) bezposrednio w Referacie.

d) telefonicznie — bezposrednio pod numer wew. 666 44 76, zew. 75 725 44 76,
przebieg rozmowy zostanie udokumentowany w formie protokotu
odtwarzajacego jej doktadny przebieg przez osobg do tego upowazniong.

2) w przypadku zgloszen kierowanych do Petnomocnika:

a) korespondencyjnie, poczta wewnetrzng lub zewnetrzna, przesylajac na adres:
Petnomocnik Komendanta O$rodka do spraw Ochrony Praw Czlowieka
i Réwnego Traktowania Osrodka Szkolen Specjalistycznych Strazy Granicznej
im. gen. bryg. Wilhelma Orlika — Riickemanna, ul. Wojska Polskiego 2, 59 -
800 Luban, z dopiskiem: ,,Do rak wiasnych — nie otwierac”,

b) bezposrednio w kancelarii Pelnomocnika,

c) telefonicznie — bezposrednio pod numer wew. 666 42 45, zew. 75 725 42 45,
przebieg rozmowy zostanie udokumentowany w formie protokotu
odtwarzajacego jej doktadny przebieg przez osobg do tego upowazniong



Na wniosek sygnalisty zgloszenie ustne moze byé¢ dokonane podczas bezposredniego
spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku za
posrednictwem kanaloéw wskazanych w ust. 4 pkt 1 lit. a, b i d lub ust. 4 pkt. 2. W takim
przypadku za zgoda sygnalisty zgloszenie jest dokumentowane w formie protokotu
spotkania, odtwarzajacego jego doktadny przebieg, przygotowanego przez osobg, o ktorej
mowa w ust. 1. Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia
protokotu spotkania przez jego podpisanie.

W przypadku zgloszen, nieposiadajacych cech anonimowosci — sygnalista jest
informowany o przyjeciu zgloszenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.

Zgloszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczacego zaistnialego lub
potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszlo lub prawdopodobnie dojdzie
w Osrodku.

§5

. Do podejmowania dziatan nastgpczych upowaznieni sa Referat oraz Pelnomocnik wiaczajac
w to weryfikacj¢ zgloszenia wewnetrznego i dalsza komunikacje z Sygnalista, w tym
wystgpowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie Sygnaliscie informacji zwrotnej.
. Referat oraz Pefnomocnik odpowiedzialni sa za przeprowadzenie dziatan nastgpczych
z zachowaniem nalezytej starannosci.
. W przypadku ustalenia, ze zgloszone naruszenie przepiséw stanowi naruszenie przepiséw
prawa powszechnie obowigzujacego, Osrodek zawiadamia o tym wiasciwe organy publiczne.
. Z przeprowadzenia weryfikacji zgloszenia sporzadzana jest analiza, ktéra zawiera dokladny
opis dokonanego zgloszenia i wskazanych w nim naruszen przepiséw, podjete dziatania
nast¢pcze, wskazanie osob zaangazowanych i ich role w ramach zgloszenia oraz ostateczne
ustalenia w zakresie informacji przekazanych w zgloszeniu.
W przypadku zgloszenia nieposiadajacego cech anonimowosci, sygnalista jest informowany
o wyniku postgpowania wyjasniajacego poprzez przekazanie informacji zwrotnej w terminie
do 3 miesigcy od dnia potwierdzenia przyjecia zgloszenia.
. W przypadku zgloszenia anonimowego, postgpowanie prowadzone jest na takich samych
zasadach, jak w przypadku zgloszenia nieposiadajacego cech anonimowosci, z tym, ze
w trakcie trwania postgpowania nie podejmuje si¢ jakichkolwiek dziatan celem ustalenia
tozsamosci sygnalisty czy préby pozyskania od niego uzupelniajagcych informacii,
a Sygnalista nie jest informowany o wyniku post¢powania wyjasniajacego.

§6

1. Referat prowadzi rejestr zgloszen wewnetrznych, zwany dalej rejestrem, ktéry obejmuje:

1) numer zgloszenia,

2) data dokonania zgloszenia wewngtrznego,

3) przedmiot naruszenia prawa

4) dane osobowe zglaszajacego (sygnalisty)

5) adres do kontaktu zglaszajacego (sygnalisty)

6) dane osobowe osoby, ktérej dotyczy zgloszenie
7) informacje o podjetych dziataniach nastgpczych
8) dat¢ zakonczenia sprawy.

Wzér rejestru zgloszen stanowi zatacznik nr 2 niniejszej Decyzji
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2. Administratorem danych osobowych zgromadzonych w rejestrze jest Komendant Osrodka.

Klauzula RODO stanowi zatgcznik nr 3 niniejszej Decyzji.

. Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze s3 przechowywane przez okres 3 lat po

zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastgpcze, lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

§7

. Wobec sygnalisty nie mogg by¢ podejmowane dziatania odwetowe ani préby lub grozby

zastosowania takich dziatan okre$lone w art. od 12 do 13 Ustawy.

. Sygnalista, wobec ktérego dopuszczono si¢ dziatan odwetowych ma prawo do

odszkodowania zgodnie z przepisami zawartymi w Ustawie.

. Przepisy stosuje si¢ odpowiednio do osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia oraz osoby

powigzanej z Sygnalista.
§8

Osrodek gwarantuje, ze procedura zgloszen wewnetrznych oraz zwigzane z przyjmowaniem
zgloszen przetwarzanie danych osobowych uniemozliwiaja nieupowaznionym osobom
uzyskanie dostepu do informacji obj¢tych zgloszeniem oraz zapewniaja ochrong poufnosci
tozsamosci sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie, a takze osoby trzeciej wskazanej w
zgloszeniu. Zapewnia $rodki dotyczace zachowania poufnosci, w szczegdlnosci ochrong
przed dziataniami o charakterze dyskryminacyjnym lub odwetowym, niezwlocznie wdraza
dzialania, majace na celu minimalizacj¢ lub catkowite wyeliminowanie dziatan
niepozgdanych, dostosowane do zaistnialej sytuacji.

§9

Decyzja wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia jej podpisania i ogloszenia w sposéb
przyjety w Osrodku.

Zataczniki 3 na 3 stronach.

Joarnd DOBUZYNSKA - KILECTIA




UZASADNIENIE

Potrzeba wydania decyzji w sprawie procedury dokonywania wewnetrznych zgloszen
naruszeri prawa, podejmowania dziatan nastepczych oraz ochrony osob dokonujgcych
zgloszen naruszen prawa w Osrodku Szkolen Specjalistycznych im. gen. bryg. Wilhelma
Orlika — Riickemanna w Lubaniu podyktowana jest ogtoszeniem w Dzienniku Ustaw z dnia 24
czerwca 2024 r. pod pozycja nr 928, ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r o ochronie sygnalistow, a

co za tym idzie natozeniem na podmiot prawny obowigzkéw zwigzanych z obstugg zgtoszen
wewnetrznych.

Wejscie w zycie decyzji nie wywota dodatkowych ujemnych skutkéw finansowych dla
budzetu 0SS SG w Lubaniu.

Wykonano w egz. pojedynczym
Sporz. /Wyk.: A.R: tel..666 44 76
Dnia 17.09.2024 r.



Zatacznik nr | do decyzji Komendanta OSS SG w Lubaniu nr L'Ja 2 dnia .. A% AL G LDy

Wzér

Luban, dnia ....

KOMENDANT Egz nr
OSRODKA SZKOLEN SPECJALISTYCZNYCH
STRAZY GRANICZNE]
im. gen. bryg. Wilhelma Orlika — Riickemanna
W LUBANIU

Na podstawie art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 24 czerwca 2024r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024r. poz. 928),
w zwiazku z Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 20219/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 w
sprawie ochrony osob zglaszajacych naruszenia prawa Unii (Dz. Urz. UE.L.2019.17)

upowazniam:

do dokonywania nastepujacych czynnosci:

1) Przyjmowanie i weryfikacja zgloszen wewnegtrznych tj. ustnych lub pisemnych przekazan informacji o
naruszeniu prawa w O$rodku Szkolen Specjalistycznych Strazy Granicznej w Lubaniu;

2) Podejmowanie dziatan nastgpczych, w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu
oraz w celu przeciwdzialania naruszeniu prawa bgdacemu przedmiotem zgloszenia, w szczeg6lnodci
przez postgpowanie wyjasniajace, wszczecie kontroli lub postgpowania administracyjnego, wniesienia
oskarzenia;

3) Przetwarzanie danych osobowych sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgloszenie, oraz osoby trzeciej
wskazanej w zgtoszeniu;

4) Prowadzenie rejestru zgtoszen wewngtrznych.

KOMENDANT
OSRODKA SZKOLEN SPECJALISTYCZNYCH
STRAZY GRANICZNE]
im. gen. bryg. Wilhelma Orlika — Riickemanna

w LUBANIU

(data i podpis)

W w2 -mplarzach:
Egz. Nr |- upowazniony

Egz. Nr 2- TAO -funkcjonariusza
Sporzadzit/Wykonat : ......
Dmia: ..........




Zalgcznik nr 2 do decyzji Komendanta OSS SG w Lubaniu nr l:!z;: dnia .Ag ﬂx—f.\s

Wzor

REJESTR ZGLOSZEN WEWNETRZNYCH

W OSS 8G W LUBANIU

Numer zDal‘:szenia oknania Przedmiot naruszenia ,[i::c osobowe A‘%ms, o koutakin 32“;.“:“ cd::hy’ Informacja o podjgtych | Data  zakonczenia Twant

zgloszenia g prawa 4 2 o 1 . 4 dziataniach nastgpezych sprawy AR
WeWngtrznego (sygnalisty) (sygnalisty) zgloszenie




Zatacznik nr 3 do decyzji Komendanta OSS SG w Lubaniu nr Ltl zdnia . Ab_wzedwa J02uv
KLAUZULA RODO

W zwigzku z wejsciem w zycie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej
~-RODO” informujemy, ze w zakresie sktadania skarg, wnioskéw i petycji w Osrodku Szkolen
Specjalistycznych Strazy Granicznej administratorem Panstwa danych osobowych jest
Komendant Osrodka Szkolen Specjalistycznych Strazy Granicznej w Lubaniu, kontakt: ul.
Wojska Polskiego 2, 59-800 Luban, Tel. +48 75 725 4002 (sekretariat), Fax: +48 75 7254

700, e-mail: komendant.osssg @strazgraniczna.pl.

Nadzo6r nad prawidlowym przetwarzaniem danych osobowych sprawuje inspektor ochrony
danych: Naczelnik Wydziatu Ochrony Informacji, z ktérym kontaktowaé si¢ mozna pisemnie
na wyzej wskazany adres administratora danych lub elektronicznie e-mail:
WO0i.0888g @strazgraniczna.pl.

Podane przez Panstwa dane osobowe przetwarzane sa na podstawie Kodeksu postepowania
administracyjnego i ustawy o ochronie sygnalistéw z dnia 14 czerwca 2024 r. (Dz.U z 2024
I. poz. 928)

Podane przez Pafstwa dane osobowe, a takze dane osoby, ktérej dotyczy zgloszenie oraz
wskazanej ewentualnie osoby trzeciej bedg przetwarzane przez czas niezbedny podejmowania
dziatan nastgpczych, w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu oraz w
celu przeciwdzialania naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgtoszenia, w szczeg6lnosci
przez postgpowanie wyjasniajace, wszczecie kontroli lub postgpowania administracyjnego,
wniesienia oskarzenia;

Dane osobowe nie bgda przekazywane do panstw trzecich, nie bedg wykorzystywane w celu
profilowaniai nie beda podlegaty decyzjom opartym wylacznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu. Dane osobowe moga by¢ przekazane jedynie podmiotom uprawnionym na
podstawie przepiséw prawa.

Majg Panstwo prawo zadania dostgpu do podanych przez siebie danych osobowych, prawo
zgdania sprostowania (poprawienia), prawo ograniczenia przetwarzania, a takze prawo
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania. Ponadto majg Panfistwo prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego.

Wigcej informacji o przetwarzaniu danych osobowych znajduje sie¢ pod podanym nizej
adresem:
http://www.oss.strazgraniczna.pl/oss/osrodek/ochrona-danych-osobowyc/29501,0chrona-
danych-osobowych-RODO.html




